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H‘AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DEL EXPEDIENTE DE PERSONAL Y REGISTRO
DE ASISTENCIA

La Oficialia Mayor del Honorable Ayuntamiento Constitucional de Vega de Alatorre, Ver., con
domicilio en la Avenida Benito Juarez #340, Colonia Centro de la Localidad Vega de Alatorre, con
codigo postal 93960 el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione,
los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz, y demas normatividad

gue resulte aplicable.

FINALIDADES DEL TRATAMIENTO
Los datos personales que recabamos de Usted, los utilizaremos para las siguientes
finalidades: realizar los tramites de contrataciébn, nombramiento e identificacion de personal;
administrar y dispersar la némina; cumplir con las obligaciones patronales; otorgamiento de
prestaciones y movimientos de personal, cumplimiento de obligaciones de transparencia comunes
establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion, transferencia a terceros en
cumplimiento a atribuciones legales, registro de asistencia; asi mismo se comunica que no se

efectuaran tratamientos adicionales.

DATOS PERSONALES RECABADOS

Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes datos personales:

CATEGORIA TIPO DE DATOS PERSONALES
+ Nombre

+ Domicilio

+ Teléfono particular o celular

+ Estado Civil

+ Firma

Datos identificativos | # RFC

+ CURP

+ Fechay lugar de nacimiento

+ Fotografia

+ Edad

+ NUmero de Licencia de Manejo
Datos electrénicos + Correo electronico
Datos biométricos + Huella dactilar
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CATEGORIA TIPO DE DATOS PERSONALES
Titulos
Certificados

Reconocimientos
Constancias

Diplomas

Cédula Profesional
Nombramiento

Referencias personales y laborales
Numero de seguro social
NuUmero de afiliacién al IPE
Seguros

Numero de cuenta bancaria
Informacion Fiscal
Descuentos por orden judicial

Datos académicos

Datos laborales

Datos patrimoniales
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Se informa que se recaban datos personales sensibles tales como: estado de salud presente
o futuro, padecimientos o enfermedades.

FUNDAMENTO LEGAL
El fundamento para el tratamiento de datos personales son los articulos 80 fracciones IV, V,
VI, 106 fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Veracruz; articulos 126, fracciones XXl y XXIIl, 127 de la Ley 316 de Proteccién de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Veracruz.

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES

Le informamos que sus datos personales son compartidos con:

Destinatario de los datos personales Pais Finalidad
Instituto Mexicano del Seguro Social México Pago de cuotas
Organo Fiscalizacién Superior del Estado México Revision o auditorias
Instituto de Pensiones del Estado México Pago de aportaciones y

DERECHOS ARCO

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se utilizan y
las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correccion de su
informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion);
que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta

siendo utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); asi
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como oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos (Oposicidén). Estos derechos se

conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato electrénico disponible en el link
http://vegadealatorre.gob.mx/file/FPBplJWGaLYhjydz, por correo electronico
utransparenciavl821@gmail.com o via Plataforma Nacional Transparencia disponible en

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/inicio, la cual debera contener:

Los requisitos que debe cumplir son:

+ Elnombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

+ Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad e identidad de
Su representante;

+ De ser posible, el &rea responsable que trata los datos personales;

+ La descripcion claray precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer alguno
de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

+ La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular; y

+ Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos personales, en su

caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticiéon. En el derecho de
cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el derecho de oposicion debe
sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de los datos personales y el dafio o perjuicio
gue le causaria, o bien, si la oposicion es parcial, debe indicar las finalidades especificas con las que

se no esta de acuerdo, siempre que no sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio que el titular de los datos
personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede ser ampliado por 10
dias habiles méas previa notificacién. La respuesta indicara si la solicitud de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso, hara efectivo dentro de los 15 dias habiles

siguientes a la fecha en que comunique la respuesta.
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DATOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Domicilio: Avenida Benito Juarez #340, Colonia Centro, C.P. 93960, Vega de Alatorre, Ver.
Tel. 235-327-0020 Ext.108.

Correo Electronico: utransparenciav1821@gmail.com

CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD
En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le har4 de su conocimiento
via correo electronico o a través del portal del Honorable Ayuntamiento Constitucional de Vega de

Alatorre, Ver.: http://lvegadealatorre.gob.mx/
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